Une entreprise, un étudiant, un diplome

Votre avenir : notre metier EEASUP

FICHE METIER DU BTS
Notariat (NOT)

Le diplome:
Le BTS Notariat forme des collaborateurs(rices) de notaires intervenant dans différents domaines que I'on peut
regrouper en trois catégories que sont : les personnes et la famille, I'immobilier et I'entreprise.

Métiers et entreprises :

Le titulaire du BTS exerce son activité aupres d’un ou plusieurs notaires et peut occuper des emplois centrés sur :

¢ |a rédaction d’actes simples en qualité d’assistant(e) rédacteur(rice) d’actes

¢ 'exécution de formalités en qualité d’assistant(e) formaliste

¢ la négociation de biens a vendre ou a louer en qualité de négociateur(rice)

Il peut également engager ou poursuivre un parcours professionnel au sein d’autres organisations, liées ou non au notariat.

Objectifs :

Selon ses aptitudes et son expérience, le dipldmé pourra évoluer vers la prise de responsabilités croissantes,
notamment en matiére de rédaction d’actes et de management d’équipe et progresser ainsi vers un niveau cadre
(cadre polyvalent dans de petites unités, cadre responsable de services dans des structures plus importantes).

Qualités requises :

e Capacité d’analyse, de synthése et d’organisation

e Compréhension de I'environnement professionnel et économique

e Communication écrite et orale, y compris en langue vivante étrangére
e Maitrise des outils et technologies informatiques spécifiques

e Attention et qualité d’écoute

e Rigueur intellectuelle et discrétion

¢ Sensibilité aux regles éthiques et déontologiques

Formation :
e Culture générale et expression

¢ Anglais

e Environnement économique et managérial du notariat
¢ Techniques notariales, droit général et notarial

e Conduite et présentation des activités professionnelles
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